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기관의 장

차 례

규 칙
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기록물 평가심의서

일련

번호

문서

번호

생산

연도

기록물철

제 목

보존기간

만료일

보존

기간
수량

생산기관 기록관심사
심의회

의 견의견 사유 의견 사유
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기록물 심의의결서

일 시

장 소

안 건

심사내용

의결주문

심사위원 직 위 성 명

의 결 내 용

서 명

가 부

위 원 장

위 원

위 원

위 원

위 원
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기록물 서면심의의결서

일 시

안 건

불참사유

검토의견

심사위원 직 위 성 명
의 결 내 용

서 명
가 부

위 원
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보존기록물의 반출 및 반납대장

일련

번호

반출

기간

반 출 문 서 반 출 자

반출사유

반 납

생산

연도

문 서 철

관리번호
제 목 소속

성 명

전화번호( )
연월일 확인자

410mm×297mm

일반용지( 60g/ )㎡
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보존기록물 열람대장

일련

번호
열람일시

열 람 자 열 람 기 록 물

열람사유

소속 성명
생산

연도

문 서 철

관리번호
제 목

410mm×297mm

일반용지( 60g/ )㎡
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기록관 출입자 명부

결 재

소 속 직급 성 명 용 무

출입일시

비고

담당자 담당 과장 부터 까지

410mm×297mm

일반용지( 60g/ )㎡
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훈 령


